Chargée de Gestion RH | Administration du
personnel | Paie & GTA/SIRH

91770 Brétigny-sur-Orge - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2606101640

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +5 — IGS Formation
Master | — Responsable généraliste RH
12/2015 — IFOCOP

Titre professionnel Gestionnaire de paie

Expériences professionnelles

07/2024 - a ce jour — Gestionnaire RH / SIRH — Paie & GTA

Gestion quotidienne GTA/SIRH/paie : absences, présences, congés, CET, compteurs temps, régularisations
et éléments variables. Suivi des salariés et accompagnement des managers. Participation au déploiement et
a la stabilisation de Nibelis. Coordination avec la paie, traitement des soldes de tout compte, gestion des
situations particuliéres (arréts maladie, horaires décalés, astreintes, heures supplémentaires). Relation de
proximité avec les salariés.

01/2023 - 12/2023 — Remplacement RRH — Paie et développement RH

Gestion opérationnelle de la paie, de I'administration du personnel et des relations sociales. Suivi des
dossiers salariés, appui aux managers et traitement des demandes RH quotidiennes. Participation au
recrutement, au développement des compétences et au suivi administratif RH.

01/2022 - 12/2023 — Chargée de recrutement

Recrutement de profils variés : analyse du besoin, diffusion des offres, présélection, entretiens et suivi des
candidatures. Gestion de la relation avec les opérationnels et contribution a la marque employeur.

01/2019 - 12/2021 — Gestionnaire RH

Administration du personnel, suivi des dossiers salariés, absences, éléments de paie et charges sociales.
Contr6le des données RH, classement des piéces justificatives et respect de la confidentialité.

Atouts

Gestion administrative RH, Paie & éléments variables, GTA / temps de travail, Relation salariés/managers,
SIRH & process (Nibelis, ADP Decidium, Sage, Alpha GRH), Rigueur réglementaire, Analyse RH, Pack
Office, Excel, Reporting RH, Rigoureuse, Autonome

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



